(a)	Nama Persatuan : 
	Universiti Teknologi MARA

(b)	Tujuan
Nyatakan tujuan kertas kerja ini disediakan iaitu untuk memohon pertimbangan dan  kelulusan pihak universiti.

(c)	Maklumat Program

(i) Nama program : 

(ii) Tarikh dan tempat program

(iii) Anjuran

(iv) Objektif program

	(v)	Justifikasi mengadakan program

	(vi)	Matlamat program

	(vii)	Jenis program,

(v) Jangkamasa program,

(ix)	Bilangan peserta 
	       pelajar dan        orang pegawai 

	BIL.
	NAMA
	NO. IC
	NO. TEL

	
	
	
	



(x)	Senarai ahli jawatankuasa pelaksana program

(xi)	Tentatif program
	Tarikh/ hari
	Masa
	Perkara

	
	
	



(xii)	Ulusan penasihat/ fasilitator beserta tandatangan

(xiii)	Belanjawan
· Nyatakan sumber kewangan dan anggaran perbelanjaan
· Nyatakan jumlah pembiayaan yang diperlukan

(xiv)	Pandangan daripada agensi yang berkaitan mengikut program yang dicadangkan (jika melibatkan agensi lain),

(xv) Kesimpulan,
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